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Smérnice nabyva platnosti 1.9.2021

ode dne:

Smérnice nabyva G¢innosti 1.9.2021

ode dne:

Zmeény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych
dodatku, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stiednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ

Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly

Reditel skoly urcuje pravidla provozu SD ,stanovi rezim, pocet oddéleni. Vnitini fad je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicii s timto

fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokracovanim Skolniho vyufovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho
vyuCovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeCeni zdjmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaki,

castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.




I. Povinnosti a prava zaka zajmového vzdélavani

4 o

Povinnosti Zaku

10.

I1.

12.

13.

14.

Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD.

Doba pobytu ve skolni druzin€ se fidi udaji na piihlaSce, mimotadny odchod z druziny musi zak
pisemné dolozit.

Bez védomi vychovatelky 4k neopousti oddéleni SD.

Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD nebo ugitelek.

Z4ci maji povinnost pfezouvat se v $atné, kde si uloZi obuv a svrchni 0dév na uréené misto.
Piipadnou ztratu nebo zdménu ihned hlési vychovatelce.

Pti zajmové ¢innosti neopousti své misto bez dovoleni a pracuje podle pokynii vychovatelky.
Neopousti bez védomi vychovatelky Skolni druzinu.

Nevolnost nebo poranéni zdk ihned hlasi vychovatelce

Pted odchodem domt, zak nikdy neodchézi bez rozlouceni.

Do $kolni druziny neni dovoleno nosit cenné piedméty, nebo vétsi Castky penéz, vychovatelky
za odcizeni neruci.

Chodi vhodn¢ a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuji prostory
Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poSkozenim.

K hram, hradkam a dal§imu vybaveni se Z4ci chovaji ohleduplng a $etrné. UmysIné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zdzemi opravi, eventualné nahradi zékonni zastupci zaku.

Z4ci jsou povinni plnit pokyny zaméstnanct $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fddem Skolni druziny, dbat pokynti provoznich pracovnikli a chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje, svych spoluzdki, vyuc€ujicich ani jinych osob.

Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki. Zakim jsou zakazany viechny innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. Koufeni, piti alkoholickych népoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Pokud zak soustavné narusuje &innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a $kolni ¥ad,
miize byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vyloucen.

Prava zaku

Z4ci maji pravo na odpocinek, na hru a oddechové &innosti, ale i na i¢ast v ¥izenych zajmovych
¢innostech odpovidajici jejich véku.

Z4ci maji pravo na éast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych a sportovnich akcich
zajistovanych Skolni druzinou.

Zéci maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni a projevu, na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych
podminek, maji pravo byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve
Skolni druziné.

Zéci maji pravo na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi a na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi.



I1. Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaka a pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych

zastupciu Zaka se zaméstnanci Skoly

Prava zakonnych zastupci

ok v

Zakonni zastupci zdka maji pravo piihlasit své dité do SD predanim vyplnéné a podepsané
ptihlasky.

Odhlasit zaka ze SD formou podepsané odhlasky.

Byt informovani o &innosti zaka ve SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty.
Byt vychovatelkou informovéni o &innosti zéka v SD, jeho chovéni v dob& pobytu ve SD.

V ptipadé nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku, zastupkyni feditele, nebo feditele
Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci zaka maji povinnost zajistit, aby piihlaseny zak fadné dochazel do SD.

Do skolni druziny jsou zéci piihlaseni k pravidelné dochéazce piihlaskou, kde zdkonny zastupce
zaka sdéli druzin¢ informace o zdravotnim stavu Zaka, rozsah dochazky a zptisob odchodu Zzéka
ze SD, telefonni kontakt, piipadné i dalsi diilezité informace. Piihlaska do $kolni druziny je
zévazna na cely Skolni rok.

Omluvu nepiitomnosti zéka v druzing, odchylky od dochazky nebo pokud mé zak odejit ze SD
jinak ¢is jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na piihlaSce, sdéli zdkonni zastupci tuto
skute¢nost druziné pisemné. Na zakladé telefonického hovoru nebo SMS nemtize byt zdk ze SD
uvolnén.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad nemoci
zaka a na pfihlaSce upozornit na zdravotni omezeni Zéka , popf. na pravidelné uzivané 1éky.

Pii vyzvednuti Zaka ze SD jsou zakonni zastupci &i povéfené osoby povinni pouZit zvonek u
hlavniho vchodu. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového
systému vychovatelka posila dité do Saten, kde je zajistén dozor.

Zakonni zéstupci jsou povinni neprodlené oznamit rozhodnuti soudu napt. pfedbézné opatieni
soudu tykajici se svéfeni ditéte do vychovy pouze jednomu z rodict, ptipadné dalsi apravy
spolecné péce, opatrovnické péce apod.

Pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych zastupcii Zaka se zaméstnanci Skoly

vk

Vzéajemné vztahy vSech zacastnénych jsou v souladu s pravidly slusného chovani a vzajemné
ucty.

Vychovatelka je v kontaktu s tiidni ucitelkou a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi spolupracuje.
Kontakt zdkonnych zastupci s vychovatelkami je mozny kazdy den v dobé provozu SD nebo
kdykoliv po vzajemné domluvé. VSechny zavazné dokumenty jsou piistupny zdkonnym
zastupcim u vedouci vychovatelky, zastupkyné teditele nebo feditele Skoly.

Veskeré ptipominky k préaci Skolni druziny vytizuje vedouci vychovatelka poptipadé teditel.

S timto vnitinim fadem SD jsou zakonni zastupci i Zaci seznameni na za¢atku dochazky do SD.



Zakonni zastupci svym podpisem na piihlasce stvrzuji, zZe se s obsahem seznamili, porozuméli
mu a souhlasi s jeho dodrzovanim.

I11. Provoz a vnitini reZim $kolni druZziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.

74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastniki takto:

l.

Ve $kolni druzin€ je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera je jmenovana
feditelem Skoly. Zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani zakt, ptredavani informaci roditm,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

O zarazeni Zaka do Skolni druZiny rozhoduje teditel Skoly.

Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek. Tento poplatek &ini 150 K& na mésic za jednoho Zéka a
hradi se pouze bankovnim pievodem. Formulafe pro tento pfevod jsou k vyzvednuti u vedouci
SD. Splatnost je stanovena do 15. dne b&Zného mésice.

Uplata mize byt snizena nebo prominuta ditéti, pokud je spoleéné posuzovanou osobou pro
narok na socialni ptiplatek, ktery pobira jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.
Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
teditele 8koly. Reditel $koly miize rozhodnout o piipadném vylouceni zaka ze $kolni druziny.
Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
druzin€ rozsah dochédzky zdka a zplisob odchodu zaka z druziny; tyto idaje jsou zaznamenany
na piihlasce do SD. Omluvu nepiitomnosti zdka v druzing, odchylky od dochazky Zika nebo
pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,nez je obvyklé a je uvedeno v ptihlasce, sdéli
rodice tuto skutecnost druzin¢ pisemné. Na telefonickou domluvu nebude bran zretel.

V tfidni knize je zaznamenavan odchod Z4dka ze SD, zda odchazi samo, nebo v doprovodu
zakonnych zastupcu.

Piihlagovani a odhla$ovani zakii ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodiét zaka.
Odhlasit zdka ze SD je mozno nejpozdéji do 15-tého dne v daném mésici.

Organizace a ¢innost Skolni druZiny

Provozni doba SD: ranni druZina od 6:00 do 7:40,

odpoledni druzina od 11:45 do 17:00.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

11:45 — 13:15 — stravovani ve Skolni jidelné

13:30 — 15:00 — zajmova Cinnost

15:00 — 17:00 — psani D.U., individualni ¢innosti déti

Aby nebyla narusena ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:
po obéde, 15:00, dale podle potieby.

Ukonceni provozu SD:



10.

11.

Provoz kon¢i v 17:00 hod. Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zédka a osoby uvedené na ptihlaSce ditéte
do SD.

Pokud je tento postup bezvysledny:

a) na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem, kontaktuje pracovnika obecniho tifadu

b) pozada o pomoc policii CR

Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:
tiida 1.A, tfida 1.B, tfida 2.A , tfida 2.B

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreac¢nich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje zakim piipravu na vyucovani.
Neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovani domacich tikoltl ( pouze se souhlasem
rodi¢l, nikoliv ptfed 15.hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje ), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her ( v€etné feseni problémtl ), ovéfovani a upevitovani
Skolnich poznatkil v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech.

Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

Nejvyssi pocet ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonéavané

¢innosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a. pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&Znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem — maximalné 30 déti

b. pfi organizatné¢ ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s vedoucim Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

Po skonceni vyucovani v 11:45 odchazeji zaci spolec¢né s vychovatelkou do skolni jidelny, po
skonceni vyucovani ve 12:40 odvadi zdky do Skolni jidelny ucitelka. Ve $kolni jidelné si zaky
pirevezmou vychovatelky, vykonavaji nad nimi dozor a odvadé;ji je do Skolni druziny.

Déti se stravuji ve Skolni jidelné. Vychovatelka si kazdy mésic ovéii, zda ma dit¢ zaplacené
obédy. Neptfitomnym détem obédy neodhlasuje.

Rodice a dalsi navstévnici do budovy SD nevstupuji. Pii vyzvedavani zakt ze SD pouzivaji
zvonek, nad nimz je umisténa snimaci kamera.

Diilezité informace o provozu, organizaci a akcich SD jsou vyvéSeny v informacni tabuli ve
vitrin€ vedle budovy SD.

Pti postupnych odchodech Zaki z jednotlivych oddé€leni domd, je mozné spojit Cinnost oddéleni
v dobé¢, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30.
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Rozsah denniho provozu projednéva feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na tvodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd
obsahuje ¢innosti odpoéinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD muize
v ramci své bézné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky.

SD miize ziizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo dobu provozu SD.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly piihlasené
k pravidelné skolni dochazce.

K pravidelné¢ denni dochazce lze pfijimat i déti z ptipravnych tiid zakladni Skoly, nebo
ptipravného stupné zakladni Skoly specidlni, zaky druhého stupné zakladni Skoly.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani. A také o Skolnich prazdninach. Po
projednani se ziizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.
Reditel po projednani se ziizovatelem miize po dohodé s fediteli jinych druzin zprostiedkovat
moznost poskytovani zdjmového vzdélavani ucastniki v jiné Skolni druzin€ po dobu pieruseni
provozu, predeviim v dobé $kolnich prazdnin. Reditel zvefejni na vhodném vefejné piistupném
misté¢ informaci o preruseni provozu druziny a piipadné také informaci o moznosti a
podminkach zajisténi vzdélavani v jiné druzing.

IV. Pravidla zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyudovani dovoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéné ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfti akei poradané
$kolou Z4ci hlasi ihned vyudujicimu, nebo pedagogickému dozoru. Vychovatelé SD provedou
prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, kteti pii
prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede vychovatel zdznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studentll a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zakiim a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy, pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zévady technického rdzu, nebo zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.



Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych
pratahti vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovské kniZce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni Cisla rodict do zaméstnani a
domt, adresu a jméno oSetfujiciho I¢kate. Pii urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osob¢ prvni
pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy
urazl,, piipadné vyplni predepsané¢ formulédfe. OSetieni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozveédél prvni.

V. Pravidla zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zaFizeni ze strany déti a Zaki

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zakt, uciteli ¢i jinych
osob zédkem je vyzadovéana uhrada od rodi¢i zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi
$kodé nebo nemoznosti vyiesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR,
ptipadné orgdnlim socialni péce.

roro~vso e

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce SD.

3. Do skoly a skolni druziny Zaci nenosi cenné véci. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. Maji
neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn
vychovatelky SD.
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VI. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki a studenti

1. Pokud Z4k narusuje soustavn& §kolni fad a ¢innost SD, miZze byt feditelem $koly z druZiny
vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloueni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

2. Divodem k vylouceni zdka ze Skolni druziny muze nastat i v pfipadé, Ze zdkonny zastupce zaka
opakovan¢ nedodrzuje povinnosti stanovené Vnitinim fadem Skolni druziny nebo z jinych
zavaznych divodu, kterymi mtize byt i neplaceni tiplaty za skolni druzinu.

VII. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

1. Pisemné prihlasky zaka, jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii ti¢astnika o
rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2. Ttidni knihy jednotlivych oddé€leni.



3. Dochazkovy sesit ( ranni druzina )

4. Ramcovy vzdélavaci program pro SD.

5. Celoro¢ni plan ¢innosti.

6. Rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.
7. Vnitini fad Skolni druziny

8. Knihu trazt a zdznamy o urazech déti (hlavni budova)

VIII. Zavérecna ustanoveni
Smeérnice nabyva G¢innosti dnem 1.9. 2021

V Ceském Té&sing dne 30. 8. 2021

Lenka Martinkova Mgr. Marcel Zebrok
vedouci SD teditel Skoly

Dodatek k vnitfnimu Fadu Skolni druziny po dobu mimoradnych opatieni
souvisejicich s COVID - 19

Zasadni hygienickd a protiepidemicka opatifeni — covid 19 ve Skolni druzing¢:
- dodrzovani zasad osobni hygieny po celou dobu pobytu ve skolni druziné

- ochrana ust a nosu ( rouska, respirator )

- Pti ptichodu do skolni druziny si kazdy ucastnik umyje ruce mydlem a vydezinfikuje, pouziva
jednorazové papirové utérky

- po dobu skolni druziny kazdy tcastnik pouziva k piti svou vlastni plastovou lahev

- v piipadg, Ze se u Gicastnika SD vyskytnou znamky akutniho onemocnéni ( kasel, ryma, dusnost,
bolest v krku, bolest hlavy....), vychovatelka neprodlené tuto skutecnost oznami zdkonnému
zastupci a zajisti umisténi do pfipravené samostatné mistnosti, kde Gcastnik pod dozorem
zaméstnance Skoly setrva, nez si ho zakonny zéstupce, nebo povérend osoba vyzvedne.

Zmeény v organizaci SD:

- jednotliva oddéleni jsou po ro¢nicich (1. - 3. tfida), 4. a 5. ro¢niky jsou spojeny



V piipadé jakychkoli zmén vyhlaSenych ministerstvem Skolstvi, ministerstvem zdravotnictvi
nebo KHS budeme informovat vS§echny zdkonné zastupce vyvéSenim informaci ve vitriné SD.

Zpracovala: Lenka Martinkova vedouci SD



